
Bildlich 
gesprochen 

 

Elke Neubauer 

Großhandelskauffrau 
Sachbearbeiterin 

 

Zu Guter Letzt 
Was ich sonst noch sagen wollte 

Gerne lasse ich Ihnen meine 
vollständigen 

Bewerbungsunterlagen zukommen 

 oder stehe Ihnen zu einem 
persönlichen Gespräch zur 

Verfügung. 

Ich freue mich auf Ihren Anruf:  
0171 1234567 

 

Kurzbewerbung 
In eigener Sache 

Elke Neubauer 

Großhandelskauffrau 
Sachbearbeiterin 

Musterstr. 12 
64283 Darmstadt 

Telefon 06151/ 123566 

Mobil 0171 1234567 

eMail Elke_Neubauer@gmx.de 



 

Für Sie 
zur Information 

Mein Ziel ist es, 

als Sachbearbeiterin zu arbeiten. 

mein Wissen, Engagement und meine 
Erfahrungen unter Beweis zu stellen. 

 

In Kürze 
meine wichtigsten Daten 

geboren am 11. Juli 1964 in Nürnberg 
verheiratet, zwei erwachsende Kinder 

Berufspraxis 

 Sachbearbeiterin im 
Vertriebsinnendienst und in der 
Auftragsabwicklung 

 Fachliche Qualifikation in den Bereichen 
Einkauf und Vertrieb 

Ausbildung 

 Großhandelskauffrau bei Arnold Anker 
Backwaren GmbH, Nürnberg 

Besondere Kenntnisse 

 MS-Office-Paket 

 Sehr gute Englischkenntnisse  

 Warenwirtschaftsprogramme 

 

Über mich 
meine Pluspunkte 

 verantwortungsbewusst 

 fachlich kompetent 

 belastbar 

 teamfähig 

 sorgfältig 

 engagiert 

 zielbewusst 

 konfliktfähig 

 kreativ 

 optimistisch 

und nicht zu vergessen: 

 Spaß an der Arbeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 


